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деляющее цели и содержание обработки персональных данных. В рамках на-

стоящего Положения оператором является ЧОУ ДПО "ЦНТО". Персональные данные - 

любая информация, относящаяся к определенному или определяемому на основании та-

кой информации физическому лицу (субъекту персональных данных), в том числе его 

фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата рождения, адрес, семейное положение. Иму-

щественное положение, образование, профессия и др. информация о физическом лице.  

2.1.2. Субъект - субъект персональных данных. В рамках настоящего Положения 

субъектом являются слушатели ЧОУ ДПО "ЦНТО". 

2.1.3. Обработка персональных данных - действия (операции) с персо-

нальными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 

(обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обез-

личивание, блокирование. Уничтожение персональных данных.  

2.1.4. Распространение персональных данных - действия, направленные на 

передачу персональных данных определенному кругу лиц (передача персональных дан-

ных) или на ознакомление с персональными данными ограниченного круга лиц, в том 

числе обнародование персональных данных в средствах массовой информации, разме-

щение в информационно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к 

персональным данным каким-либо иным способом. 

2.1.5.  Использование персональных данных - действия (операции) с пер-

сональными данными, совершаемые оператором в целях принятия решений или совер-

шения иных действий, порождающих юридические последствия в отношении субъекта 

персональных данных или др. лиц, либо иным образом затрагивающих права и свободы 

субъекта персональных данных или других лиц. 

2.1.6.  Блокирование персональных данных - временное прекращение сбо-

ра, систематизации, накопления, использования, распространения персональных дан-

ных, в том числе их передача. 

2.1.7.  Уничтожение персональных данных - действия, в результате кото-

рых невозможно восстановить содержание персональных данных в информационной 

системе персональных данных или в результате которых уничтожаются материальные 

носители персональных данных. 

2.2. К персональным данным относятся: 

2.2.1. Сведения, содержащиеся в основном документе, удостоверяющем лич-

ность субъекта. 

2.2.2. Сведения об образовании, квалификации или наличии специальных зна-

ний или подготовки. 

2.2.3. Документы, содержащие информацию по повышению квалификации и 

переподготовке слушателя. 

 

3. Обработка персональных данных. 

 

3.1. Общие требования при обработке персональных данных. В целях обеспече-

ния прав и свобод человека и гражданина при обработке персональных данных обязаны 

соблюдаться следующие требования: 

3.1.2. Обработка персональных данных может осуществляться исключительно в 

целях обеспечения Конституции РФ, законов и иных нормативных актов РФ, обучения, 

обеспечения личной безопасности субъекта персональных данных, а также в целях 

обеспечения сохранности принадлежащего ему имущества и имущества оператора. 

3.1.3. Персональные данные не могут быть использованы в целях причинения 

вреда гражданам, затруднения реализации прав и свобод граждан Российской Федера-

ции. 

3.1.4. Субъекты персональных данных, имеют право ознакомиться с документа-

ми оператора, устанавливающими порядок обработки персональных субъектов, а также 

их права и обязанности в этой области. 
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3.1.5. Субъекты персональных данных не должны отказываться от своих прав на 

сохранение и защиту тайн. 

3.2. Получение персональных данных. 

3.2.1. Все персональные данные следует получать непосредственно от субъекта 

персональных данных. Субъект самостоятельно принимает решение о предоставлении 

своих персональных данных и дает письменное согласие на их обработку оператором. 

3.2.2. Письменное согласие не требуется, если обработка персональных данных   

осуществляется в целях исполнения договора, одной из сторон которого является субъ-

ект осуществляется в целях исполнения договора, одной из сторон которого является 

субъект персональных данных. 

3.2.3. Согласие на обработку персональных данных может быть отказано субъ-

ектом персональных данных. 

3.2.4. Запрещается получать и обрабатывать персональные данные субъекта о 

его политических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни.  

3.2.5. Запрещается получать и обрабатывать данные субъекта о его членстве в 

общественных объединениях или его профсоюзной деятельности, за исключением слу-

чаев, предусмотренных федеральными законами. 

 
4. Хранение и передача персональных данных.  

4.1. Хранение персональных данных субъектов осуществляется на бумажных и 

электронных носителях с ограниченным доступом. 

4.2. При передаче персональных данных субъекта оператор обязан соблюдать 

следующие требования: 

 Не сообщать персональные данные субъекта третьей стороне без письмен-

ного согласия субъекта или его законного представителя, за исключением случаев, ко-

гда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью субъекта, а так-

же в случаях, предусмотренных федеральными законами;  

  Предупредить лиц, получающих персональные данные субъекта о том, что 

эти данные могут быть использованы лишь в целях, для которых они сообщены. Лица, 

получающие персональные данные субъекта, обязаны соблюдать требования конфиден-

циальности; 

 Не сообщать о персональные данные субъекта в коммерческих целях без 

его письменного согласия. 

4.3. Все меры конфиденциальности при сборе, обработке и хранении персональ-

ных данных субъекта распространяются как на бумажные, так и па электронные (авто-

матизированные) носители информации. 

4.4. Право на внутренний доступ (доступ внутри организации) к персональным 

данным субъекта имеют: 

 Директор; 

 Бухгалтер; 

 Непосредственные сотрудники по направлению обучения; 

 Ответственный за обновление программного обеспечения па ПК; 

 Сам субъект, носитель данных. 

 
5. Уничтожение персональных данных. 

Персональные данные субъектов хранятся не дольше, чем это требуют цели их 

обработки, они подлежат уничтожению по достижении целей обработки или в случае 

утраты необходимости в их достижении. Документы, содержащие персональные дан-

ные, подлежат храпению и уничтожению в порядке, предусмотренном архивным зако-

нодательством. 
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6. Права и обязанности субъектов персональных данных п оператора. 

 

6.1. В целях обеспечения защиты персональных данных субъекты имеют право: 

 Получать полную информацию о своих персональных данных и обработке 

этих данных (в том числе автоматизированной); 

 Осуществлять свободный бесплатный доступ к своим персональным дан-

ным, включая право получать копии любой записи, содержащей персональные данные 

работника, за исключением случаев, предусмотренных федеральным законом:  

 Требовать исключения или исправления неверных , или неполных персо-

нальных данных, а также данных, обработанных с нарушением законодательства; 

 При отказе оператора или уполномоченного им лица исключать или ис-

правлять персональные данные субъекта - заявить в письменной форме о своем несогла-

сии, представив соответствующее обоснование; 

 Дополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выра-

жающим его собственную точку зрения; 

       Требовать от оператора или уполномоченного им лица уведомления всех 

лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные 

субъекта, обо всех произведенных в них изменениях или исключениях из них; 

 Обжаловать в суд любые неправомерные действия или бездействие опера-

тора, или уполномоченного им лица при обработке данных и защите персональных дан-

ных субъекта. 

6.2. Для защиты персональных данных субъектов оператор обязан: 

 Обеспечить защиты персональных данных субъекта от неправомерного их 

использования или утраты в порядке, установленном законодательством РФ; 

 Ознакомить субъекта или его представителей с настоящим положением и 

его правами в области защиты персональных данных под расписку;  

 Осуществлять передачу персональных данных субъекта только в соответ-

ствии с настоящим Положением и законодательством Российской Федерации; 

 Предоставлять персональные данные субъекта только уполномоченным 

лицам и только в той части, которая необходима им для выполнения их обязанностей в 

соответствии с настоящим положением и законодательством РФ. 

 Обеспечить субъекту свободный бесплатный доступ своим персональным 

данным, включая право на получение копий любой записи, содержащей его персональ-

ные данные, за исключением случаев, предусмотренных законодательством;  

 По требованию субъекта или его законного представителя предоставить 

ему полную информацию о его персональных данных и обработке этих данных. 

6.3. Субъект персональных данных или его законный представитель обязан пре-

доставлять персональные данные, соответствующие действительности.  

 

7. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и  

защиту персональных данных. 

 

7.1. Директор ЧОУ ДПО "ЦНТО", разрешающий доступ сотрудника к конфи-

денциальному документу, содержащему персональные данные, несет персональную от-

ветственность за данное разрешение. 

7.2. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку 

защиту персональных данных, привлекаются к дисциплинарной и материальной ответ-

ственности в порядке, установленном Федеральными законами.  
 


